
DOKUMEN PERSYARATAN WAJIB SESUAI DENGAN JENIS LAYANAN 

 

NO JENIS LAYANAN PERSYARATAN 

1 
SURAT KELAHIRAN / 
AKTA KELAHIRAN 

- Surat Pengantar RT 
- KTP Suami & Istri Asli dan Fotokopi 

(masing-masing 1 lembar) 
- Kartu Keluarga Asli dan Fotokopi  

(masing-masing 1 lembar) 
- Buku KIA/Buku Bidan/Surat Kelahiran 

dari RS/Puskesmas 
- Fotokopi Buku Nikah (1 lembar) 
- Jika Orang Tua meninggal wajib dilampiri 

Surat Kematian/Akta Kematian 

2 
SURAT KEMATIAN /  
AKTA KEMATIAN 

- Surat Pengantar RT 
- KTP dan Kartu Keluarga Asli 

Almarhum/Almarhumah 

3 KARTU KELUARGA (KK) 

- Surat Pengantar RT 
- Kartu Keluarga Asli 
- Fotokopi KTP (Apabila diatas 17 Tahun) 
- Fotokopi Akta Kelahiran / KIA 

(Apabila dibawah 17 Tahun) 

Fotokopi Buku Nikah (Apabila Sudah Menikah) 

- Fotokopi Akta Cerai (Apabila Sudah Cerai) 

- Fotokopi Ijasah Terakhir 

4 
SURAT KETERANGAN 
KEHILANGAN 

- Surat Pengantar RT 
- KTP/Kartu Keluarga Pelapor 
- Fotokopi Dokumen Yang Hilang  

(Apabila tidak punya fotokopi dokumen, wajib ada 
nomor dokumen) 

Ex : i. Kehilangan Kartu Keluarga (minta draf KK di  
          Kecamatan) 
      ii. Kehilangan e-KTP (Fc.KK) 
     iii. Kehilangan Buku Nikah (minta Nomor Reg.Nikah  
          di KUA) 
    iv. Kehilangan STNK (membawa BPKB dan 
         sebaliknya) 

5 
SURAT KETERANGAN 
USAHA 

- Surat Pengantar RT 
- KTP Yang Bersangkutan 
- Pajak/SPPT PBB P2 Terbaru Yang 

Bersangkutan 
- Jaminan (Sertifikat/Akta Jual Beli/Akta 

Hibah/BPKB/Dll) 
- Jenis Usaha Yang bersangkutan 

6 
SURAT KETERANGAN 
DOMISILI 

- Surat Pengantar RT 
- KTP & Kartu Keluarga yang bersangkutan 
- Jika bukan Penduduk Desa Jarit (Domisili 

lebih dari 1 (satu) tahun wajib pindah datang) 

7 
SURAT KETERANGAN 
TIDAK MAMPU 

- Surat Pengantar RT (Materai Bila dibutuhkan) 

- KTP & Kartu Keluarga yang bersangkutan 
- Cek Desil di Operator DTSEN Desa 

i. Prioritas Desil 1-5 khusus 
(RS/Puskesmas/Klinik/Sekolah) 

ii. Desil 6-10 (Beakesmaskin 50%) Khusus 
RS/Puskesmas 

iii. Untuk Melahirkan Gratis 100% 



NO JENIS LAYANAN PERSYARATAN 

8 
SURAT KETERANGAN 
PENGHASILAN 

- Surat Pengantar RT 
- KTP & Kartu Keluarga Asli dan Fotokopi 

- Materai Rp.10.000 (Untuk di Surat Pernyataan) 
- Cek Desil di Operator DTSEN Desa 

i. Prioritas Desil 1-5  
(Penghasilan ± Rp.500.000,-  s/d Sekian) 

ii. Desil 6-10  
(Penghasilan ± Rp.1.500.000,- s/d Sekian) 

9 
SURAT KETERANGAN 
BATAS DAN HARGA 
TANAH 

- Surat Pengantar RT 
- KTP Yang Bersangkutan 
- Pajak/SPPT PBB P2 Terbaru yang 

bersangkutan 
- Sertifikat Hak Milik/Akta Jual Beli/Akta 

Hibah/Dll 
- Harga Tanah sesuai dengan Harga Per-M² 

10 SKCK/KEPOLISIAN 

Surat Pengantar RT 
- KTP Yang bersangkutan 
- Foto uk.4x6 background merah 3 lembar 
- Fotokopi BPJS Kesehatan 

11 SANTUNAN KEMATIAN 

- Surat Pengantar RT 
- Cek Desil di Operator DTSEN Desa 

(Prioritas Desil 1-5 dan memenuhi minimal 
4 (empat) kriteria) 

- KTP Almarhum/Almarhumah Asli dan 
Fotokopi (masing-masing 3 (tiga) lembar) 

- KTP Ahli Waris/Pemohon Asli dan 
Fotokopi (masing-masing 3 (tiga) lembar) 

- Kartu Keluarga Pemohon dan 
Almarhum/Almarhumah Asli dan Fotokopi 
(masing-masing 3 (tiga) lembar) 

- Foto Rumah Tampak Depan, Tampak 
Dalam (Ruang Tamu), Kamar Mandi 
(Jamban) 

- Struk Listrik Daya 450 VA 
- Tanggal meninggal tidak boleh lebih dari 1 

(satu) bulan Pengajuan 

12 
SURAT PINDAH 
NIKAH/NUMPANG NIKAH 

- Surat Pengantar RT 
- Kartu Keluarga Calon Suami & Istri 
- KTP Calon Suami & Istri 
- Akta Kelahiran Calon Suami & Istri 
- Ijasah Terakhir Calon Suami & Istri 

13 
SURAT KETERANGAN 
BEDA 

- Surat Pengantar RT 
- Dokumen yang beda wajib dibawa 
- KTP yang bersangkutan 

14 
SURAT KETERANGAN 
AHLI WARIS 

- Surat Pengantar RT 
- Kartu Keluarga & KTP Seluruh Ahli Waris 
- Materai Rp.10.000,- 
- Seluruh Ahli Waris diwajibkan datang 

15 
SURAT PERJANJIAN JUAL 
BELI / SEWA MENYEWA 

- KTP Kedua Belah Pihak (wajib hadir) 
- Materai Rp.10.000,- 
- KTP Saksi-Saksi (wajib hadir) 

 

Khusus Di Desa 



PERSYARATAN SKPWNI (SURAT KETERANGAN PINDAH WARGA NEGARA INDONESIA) 

 

NO 
DOKUMEN 

ANTAR 
DESA 

ANTAR 
KECAMATAN 

ANTAR 
KABUPATEN 

ANTAR 
PROVINSI 

Asli Jml.Fotokopi Jml.Fotokopi Jml.Fotokopi Jml.Fotokopi 

1 KARTU KELUARGA 3 5 3 3 

2 KTP 3 5 3 3 

3 AKTA KELAHIRAN 3 5 3 3 

4 BUKU NIKAH 3 5 3 3 

5 IJASAH TERAKHIR 3 5 3 3 

6 FOTO BERWARNA UK. 3 X 4 6 Asli 10 Asli 6 Asli 6 Asli 

7 ALAMAT TUJUAN LENGKAP (DUSUN/JLN/RT/RW/DESA/KEL./KEC./KAB/KOTA) 

Contoh : Pindah Antar Desa, Bila yang pindah Suami Istri atau sekeluarga (maka foto Suami 6 lembar 
dan foto Istri 3 lembar) untuk Anggota Keluarga (Apabila berusia 0-17 Tahun wajib melampirkan 

fotokopi Akta Kelahiran/KIA saja, Apabila berusia 17 Tahun ke atas wajib melampirkan fotokopi KTP 
sesuai dengan jumlah fotokopi di tabel atas dan foto 3 lembar) 

 

 

 

PERSYARATAN PENGUSULAN DTSEN/BPJS PBI JKN MELALUI OPERATOR DTSEN DESA 

(PRIORITAS DESIL 1-5) Cek Dulu (√) 
 

NO DOKUMEN JUMLAH 

1 FOTOKOPI KARTU KELUARGA 1 

2 FOTOKOPI KTP 1 

3 

FOTO RUMAH TAMPAK 
DEPAN (Dicetak di Lembar 
Kertas HVS , foto menggunakan 
Aplikasi GPS Map Camera) 

1 

4 

FOTO RUMAH TAMPAK 
DALAM/RUANG TAMU 
(Dicetak di Lembar Kertas HVS 
, foto menggunakan Aplikasi 
GPS Map Camera) 

1 

5 

FOTO KAMAR 
MANDI/JAMBAN (Dicetak di 
Lembar Kertas HVS , foto 
menggunakan Aplikasi GPS 
Map Camera) 

1 

6 STRUK LISTRIK DAYA 450 VA 1 

Pengusulan khusus untuk Masyarakat Miskin  

 


